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CONTROL Y MANEJO DEL 
ESTRÉS SEP 11 AL 9 DE OCT 9 A 13

CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO FORMAS DE VIDA EN EL 
CLIMATERIO OCT 9 AL 6 DE NOV 9 A 13

PODA DE ÁRBOLES SEP 27 AL 8 DE OCT 13 A 15
HERRAMIENTAS PARA LA OBTENCIÓN, 
PROCESAMIENTO E INTERPRETACIÓN DE 
INFORMACIÓN

AGO 16 AL 27 9 A 11 GIMNASIA CEREBRAL NOV 6 AL 4 DE DIC 9 A 13

MECANOGRAFÍA 
(Avanzada) * JUL 31 AL 18 DE SEP 9 A 14

CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO ORTOGRAFÍA BÁSICA SEP 4 AL 2 DE OCT 9 A 13

BIOTERIO JUL 26 AL 6 DE AGO 13 A 15 FUNCIONES DEL VIGILANTE OCT 11 AL 25 9 A 11 ORTOGRAFÍA BÁSICA NOV 6 AL 4 DE DIC 9 A 13

MATERIAL Y EQUIPO DE 
LABORATORIO JUL 26 AL 6 DE AGO 11 A 13 MARCO JURÍDICO SEP 6 AL 21 17 A 19 PROGRAMACIÓN 

NEUROLINGÜÍSTICA JUL 31 AL 28 DE AGO 9 A 13

NOCIONES ELEMENTALES DE 
FÍSICA Y QUÍMICA NOV 25 AL 8 DE DIC 13 A 15 MARCO JURÍDICO NOV 22 AL 3 DE 

DIC 9 A 11 PROGRAMACIÓN 
NEUROLINGÜÍSTICA NOV 6 AL 4 DE DIC 9 A 13

ACTIVIDADES BÁSICAS FRENTE A 
LAS CONTINGENCIAS

AGO 23 AL 3 DE 
SEP 13 A 15 REDACCIÓN SEP 11 AL 9 DE OCT 9 A 13

CURSO PERIODO HORARIO
SUPERACIÓN PERSONAL Y 
LABORAL MEDIANTE EL 
CONOCIMIENTO DE UNO MISMO

SEP 20 AL 1 DE 
OCT 9 A 11 REDACCIÓN NOV 13 AL 11 DE DIC 9 A 13

ENCUADERNACIÓN RÚSTICA NOV 26 AL 9 DE DIC 13 A 15 RELACIONES HUMANAS JUL 31 AL 28 DE AGO 9 A 13

RELACIONES HUMANAS SEP 25 AL 23 DE OCT 9 A 13

CURSO PERIODO HORARIO TAQUIGRAFÍA UNO 
(BÁSICO) * OCT 16 AL 4 DE DIC 9 A 14

EJERCICIOS MECANOGRÁFICOS 
DE DOCUMENTOS OFICIALES OCT 25 AL 9 DE NOV 11 A 13

ORTOGRAFÍA SEP 13 AL 28 17 A 19 CURSO PERIODO HORARIO

SUPERACIÓN PERSONAL Y                             
LABORAL MEDIANTE EL                                    
CONOCIMIENTO DE UNO MISMO

OCT 14 AL 27 9 A 11 REDACCIÓN JUL 26 AL 20 DE 
AGO 15 A 17

TÉCNICAS DE ARCHIVO NOV 16 AL 29 9 A 11 ARCHIVO * AGO 23 AL 10 DE 
SEP 15 A 17 CURSO PERIODO HORARIO

ATENCIÓN AL PÚBLICO * SEP 13 AL 5 DE 
OCT 15 A 17 FORMACIÓN DE 

INSTRUCTORES SEP 29 AL 9 DE DIC 17 A 20

CURSO PERIODO HORARIO TECNICAS PARA EL BUEN 
DESEMPEÑO SECRETARIAL ** OCT 6 AL 20 15 A 17

PREPARACIÓN DE TINTAS EN 
BASE A PANTONE´S SEP 13 AL 28 13 a 15 TAQUIGRAFÍA (Nivel 1) OCT 21 AL 22 DE 

NOV 15 A 17

CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO

REGLAMENTO GENERAL DE 
EXÁMENES Y DE INSCRIPCIONES SEP 8 AL 23 9 A 11 ARCHIVO * JUL 31 AL 4 DE 

SEP 9 A 14 ALMACENISTA SEP 1 AL 8 DE DIC 9 A 11

SUPERACIÓN PERSONAL Y 
LABORAL MEDIANTE EL 
CONOCIMIENTO DE UNO MISMO

NOV 3 AL 17 9 A 11 ATENCIÓN AL PÚBLICO * SEP 11 AL 16 DE 
OCT 9 A 14 BIBLIOTECARIO AGO 2 AL 11 DE NOV 9 A 12

MECANOGRAFÍA (Nivel 1) OCT 23 AL 11 DE 
DIC 9 A 14 BIBLIOTECARIO AGO 30 AL 8 DE DIC 15 A 18

CURSO PERIODO HORARIO JEFE DE BIBLIOTECA AGO 16 AL 25 DE NOV 12 A 15

SEGURIDAD VîAL OCT 1 AL 15 11 A 13 JEFE DE LABORATORIO AGO 2 AL 9 DE DIC 9 A 12

JEFE DE OFICINA SEP 6 AL 6 DE DIC 9 A 11

CURSO PERIODO HORARIO JEFE DE SECCIÓN SEP 6 AL 6 DE DIC 11 A 13

ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS 
OFICIALES CON HERRAMIENTAS DE 
WORD

SEP 6 AL 21 17 A 19 CURSO PERIODO HORARIO JEFE DE SERVICIO SEP 8 AL 8 DE DIC 13 A 15

ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS 
OFICIALES CON HERRAMIENTAS DE 
WORD

OCT 26 AL 10 DE NOV 11 A 13 APRENDIZAJE ACELERADO AGO 7 AL 4 DE 
SEP 9 A 13 OFICIAL 

ADMINISTRATIVO AGO 9 AL 25 DE NOV 17 A 20

EL CAMBIO: UNA MANERA DE 
SUPERACIÓN PERSONAL Y 
LABORAL

SEP 20 AL 1 DE OCT 17 A 19 APRENDIZAJE ACELERADO OCT 9 AL 6 DE 
NOV 9 A 13 OFICIAL ELECTRICISTA OCT 11 AL 2 DE DIC 12 A 15

EL CAMBIO: UNA MANERA DE 
SUPERACIÓN PERSONAL Y 
LABORAL

NOV 16 AL 29 13 A 15 ARCHIVO AGO 7 AL 4 DE 
SEP 9 A 13

OFICIAL DE 
TRANSPORTE 
ESPECIALIZADO

SEP 29 AL 8 DE DIC 17 A 20

ORTOGRAFÍA: CLASIFICACIÓN DE 
PALABRAS AGO 30 AL 10 DE SEP 11 A 13 ASERTIVIDAD NOV 13 AL 11 DE 

DIC 9 A 13 OFICINISTA DE 
SERVICIOS ESCOLARES SEP 27 AL 6 DE DIC 9 A 12

OUTLOOK (Control y manejo de 
correspondencia y uso   de agenda 
elecrónica)

SEP 20 AL 1 DE OCT 13 A 15 AUTOESTIMA SEP 4 AL 2 DE OCT 9 A 13
OPERADOR DE 
APARATOS 
AUDIOVISUALES

SEP 6 AL 5 DE NOV 13 A 15

REDACCIÒN: EL PROCESO DE LA 
ESCRITURA OCT 4 AL 18 9 A 11

COMO ENFRENTAR LOS PROBLEMAS DE 
VIDA A TRAVÉS DE LA INTELIGENCIA 
EMOCIONAL

SEP 11 AL 9 DE 
OCT 9 A 13 TÉCNICO SEP 1 AL 8 DE DIC 17 A 19

COMUNICACIÓN EFECTIVA AGO 7 AL 4 DE 
SEP 9 A 13 VIGILANTE AGO 17 AL 8 DE DIC 15 A 17

VIGILANTE AGO 17 AL 8 DE DIC 17 A 19

FRECUENCIA: SÁBADOS

ADMINISTRATIVO SECRETARIAL                   
FRECUENCIA: SÁBADOS FRECUENCIA: LUNES A VIERNES

SEDE: C.U.

DURACIÓN: 20 HORAS, 40 HORAS *

PROMOCIÓN ESCALAFONARIA

SEDE: C.U.

FORMACIÓN DE 
INSTRUCTORES INTERNOS

DURACIÓN: 144 HORAS

SEDE: C.U.                                                                                                                
FRECUENCIA: LUNES A VIERNES

SECRETARIO

JARDINERO, OFICIAL JARDINERO Y 
OFICIAL JARDINERO DE ÁREAS VERDES Y 

FORESTACIÓN

LABORATORISTA

MULTICOPISTA

TÉCNICO

VIGILANTE

DESARROLLO HUMANO Y 
SUPERACIÓN PERSONAL                   

OFICIAL ADMINISTRATIVO DURACIÓN: 40 HORAS, 30 HORAS *, 20 HORAS **

ADMINISTRATIVO SECRETARIAL                   
FRECUENCIA: LUNES A VIERNES

SEDE: C.U.

DESARROLLO HUMANO Y 
SUPERACIÓN PERSONAL                   

OFICINISTA DE SERVICIOS ESCOLARES

OFICIAL DE IMPRENTA

OFICIAL DE TRANSPORTE


