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CALENDARIO DE CURSOS DE CAPACITACION 2010 (SEGUNDO SEMESTRE)

JARDINERO, OFICIAL JARDINERO Y
OFICIAL JARDINERO DE AREAS VERDES Y TECNICO EgPFIERSO” MANEJO DEU e 11 aL g DE OCT 9A13
FORESTACION
CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO || HORARIO | |FORMAS DEVIDAENEL }-7 9 o\ 6 bE NOV 9A13
CLIMATERIO
. HERRAMIENTAS PARA LA OBTENCION,
PODA DE ARBOLES SEP27AL8DEOCT | 13A15 | |PROCESAMIENTO E INTERPRETACION DE |AGO 16 AL 27 9Aa11 |lemnasiaceresrat  |Nove AL 4DEDIC 9A13
|INFORMACION
LABORATORISTA VIGILANTE |ECANOGRAFIA JUL31AL18DESEP | o9A14
(Avanzada) *
CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO || HORARIO |[JorRTOGRAFIABASICA  |SEP 4 AL 2 DE OCT 9A13
BIOTERIO JUL26 AL6DEAGO | 13A15 ||FUNCIONES DEL VIGILANTE OCT11AL25 9a11  |lorTocrariaBAsica  |NoveaL4DEDIC 9A13
MATERIAL Y EQUIPO DE ) PROGRAMACION
ABORATORIO JUL26AL6DEAGO | 11A13 ||MARCO JURIDICO SEP6AL2L 17a19 |[Enonaviorca  PUL3tAL2sDEAGO | oA
NOCIONES ELEMENTALES DE ) NOV 22 AL 3 DE PROGRAMACION
FISICA Y QUINICA Nov25AL8DEDIC | 13A15 ||mARCO JURiDICO v a1t |[eoeoinerionca  NoveAL4pEDIC 9A13
ACTIVIDADES BASICAS FRENTEA  |AGO 23 AL 3 DE )
MULTICOPISTA LAS CONTINGENGIAS SEP 13A15 | |REDACCION SEP 11 AL 9 DE OCT 9A13
SUPERACION PERSONAL Y SEP 20 AL 1 DE
CURSO PERIODO HORARIO || |LABORAL MEDIANTE EL ocr oa1t | |repaccion NOV 13 AL 11 DE DIC 9A13
CONOCIMIENTO DE UNO MISMO
o DESARROLLO HUMANO Y
ENCUADERNACION RUSTICA  |Nov2saLgDEDIC | 13A15 . RELACIONES HUMANAS |oUL31AL28DEAGO | 9A13
SUPERACION PERSONAL
OFICIAL ADMINISTRATIVO DURACION: 40 HORAS, 30 HORAS *, 20 HORAS ** RELACIONES HUMANAS |SEP25AL23DEOCT | 9A13
CURSO PERIODO HORARIO SEDE: C.U. TAQUIGRAFIA UNO OCT 16 AL 4 DE DIC 9A 14
(BASICO) *
EJERCICIOS MECANOGRAFICOS | v ne 1 o oe o | 1ats ADMINISTRATIVO SECRETARIAL FORMACION DE
DE DOCUMENTOS OFICIALES FRECUENCIA: LUNES A VIERNES INSTRUCTORES INTERNOS
ORTOGRAFIA SEP 13 AL 28 17A19 CURSO PERIODO || HORARIO DURACION: 144 HORAS
f:gggﬁf IA?I’E\IDTEI\T‘?E(J Sf B OCT 14 AL 27 9a11 ||rebaccion JUL26AL20DE | 15047 SEDE: C.U.
AGO FRECUENCIA: LUNES A VIERNES
CONOCIMIENTO DE UNO MISMO
TECNICAS DE ARCHIVO NOV 16 AL 29 o1l ||arcrivo* ggg 23ALI0DE 1 45 p17 CURSO PERIODO HORARIO
) ) SEP 13AL5DE FORMACION DE
*
OFICIAL DE IMPRENTA ATENCION AL PUBLICO et 15A17 || \sTRUCTORES SEP 29 AL 9 DE DIC 17A20
TECNICAS PARA EL BUEN -
CURSO PERIODO HORARIO ||| - o 50 SECRETARIAL OCT 6 AL 20 15417 ||[PROMOCION ESCALAFONARIA
PREPARACIONDE TINTASEN o5 15| 98 13a15 |||TAQUIGRAFiA (Nivel 1) OCT2LAL22DE | 15,45 SEDE: C.U.

BASE A PANTONE'S NOV

ADMINISTRATIVO SECRETARIAL

OFICINISTA DE SERVICIOS ESCOLARES A

FRECUENCIA: LUNES A VIERNES

CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO
REGLAMENTO GENERAL DE N JUL 31 AL 4 DE
EXAMENES Y DE INSCRIPCIONES |SEP 8AL23 9A11 ||ArRcHIVO SEP 9A14 ||ALMACENISTA SEP 1 AL 8 DEDIC 9A11
SUPERACION PERSONAL Y SEP 11 AL 16 DE
LABORAL MEDIANTE EL NOV 3 AL 17 9A11 | |ATENCION AL PUBLICO * 9A14 ||BIBLIOTECARIO AGO 2 AL 11 DE NOV 9A12
CONOCIMIENTO DE UNO MISMO OCT
S OCT 23 AL 11 DE
OFICIAL DE TRANSPORTE MECANOGRAFIA (Nivel 1) bIC 9A14 BIBLIOTECARIO AGO 30 AL 8 DE DIC 15A18
DESARROLLO HUMANO Y
CURSO PERIODO HORARIO . JEFE DE BIBLIOTECA  JAGO 16 AL 25 DE NOV 12A15
SUPERACION PERSONAL
SEGURIDAD ViAL OCT 1AL 15 11A13 DURACION: 20 HORAS, 40 HORAS * JEFE DE LABORATORIO JAGO 2 AL 9 DE DIC 9A12
SECRETARIO SEDE: C.U. JEFE DE OFICINA SEP 6 AL 6 DE DIC 9A11
CURSO PERIODO HORARIO FRECUENCIA: SABADOS JEFE DE SECCION SEP 6 AL 6 DEDIC 11A13
ELABORACION DE DOCUMENTOS
(OFICIALES CON HERRAMIENTAS DE  |SEP 6 AL 21 17A19 CURSO PERIODO HORARIO || JJEFE DE SERVICIO SEP 8 AL 8 DE DIC 13A15
WORD
ELABORACION DE DOCUMENTOS
OFICIALES CON HERRAMIENTASDE ~ JOCT 26 AL 10 DENOV | 11A13 | JAPRENDIZAJE ACELERADO AGOTAL4DE 9A13 OFICIAL AGO 9 AL 25 DE NOV 17A20
WORD SEP ADMINISTRATIVO
EL CAMBIO: UNA MANERA DE OCT 9 AL 6 DE
SUPERACION PERSONAL Y SEP 20 AL 1 DE OCT 17A19 | |APRENDIZAJE ACELERADO NOV 9A13 OFICIAL ELECTRICISTA JOCT 11 AL 2 DE DIC 12A15
LABORAL
EL CAMBIO: UNA MANERA DE AGO 7 AL 4 DE OFICIAL DE
SUPERACION PERSONAL Y NOV 16 AL 29 13A15 ||ARCHIVO SEP 9A13 | |TRANSPORTE SEP 29 AL 8 DE DIC 17A20
LABORAL ESPECIALIZADO
ORTOGRAFIA: CLASIFICACION DE NOV 13 AL 11 DE OFICINISTA DE
BALABRAS AGO30AL10DESEP | 11A13 |]ASERTIVIDAD DIC 9A13 SERVICIOS ESCOLARES |SEP 27 AL 6 DEDIC 9A12
OUTLOOK (Control y manejo de OPERADOR DE
correspondenciay uso de agenda JSEP 20 AL 1 DE OCT 13A15 AUTOESTIMA SEP4AL2DEOCT] 9A13 APARATOS SEP 6 AL 5 DE NOV 13A 15
elecronica) AUDIOVISUALES
AN~ COMO ENFRENTAR LOS PROBLEMAS DE
REDACCION: EL PROCESODELA |1 5 1 9A11 | |viDA A TRAVES DE LA INTELIGENCIA SEP 11AL 9 DE 9A13 [|[TECNICO SEP 1 AL 8 DEDIC 17A19
ESCRITURA EMOCIONAL oCT
@D\\/_/ﬂ G @A COMUNICACION EFECTIVA ggg TAL4DE 9A13 | [VIGILANTE AGO 17 AL 8 DE DIC 15A17

SECUNDO SEMESTRE

VIGILANTE AGO 17 AL8 DEDIC 17A19




