
CALENDARIO DE CURSOS DE CAPACITACIÓN 2011
(SEDE C.U.)

HORARIO CURSO PERIODO HORARIO

9 A 11 TÓPICOS DE CONTABILIDAD NOV 7 AL 18 9 A 11

HORARIO 9 A 11

9 A 11 11 A 13 CURSO PERIODO HORARIO

17 A 19 CURSO BÁSICO DE LIMPIEZA MAR 7 AL 22 13 A 15

13 A 15 HORARIO CURSO BÁSICO DE LIMPIEZA MAY 23 AL 3 DE JUN 17 A 19

13 A 15 9 A 11 CURSO BÁSICO DE LIMPIEZA SEP 19 AL 30 11 A 13

17 A 19 17 A 19 CURSO BÁSICO DE LIMPIEZA NOV 14 AL 28 13 A 15

9 A 11 9 A 11 LIMPIEZA PROFUNDA JUN 13 AL 24 11 A 13

11 A 13 LIMPIEZA PROFUNDA AGO 23 AL 5 DE SEP 13 A 15

HORARIO CURSO PERIODO HORARIO

9 A 11 HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORATORIOS AGO 1 AL 12 9 A 11

HORARIO 11 A 13 MANEJO Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS 
PELIGROSOS 

AGO 1 AL 12 16 A 18

9 A 11 11 A 13

9 A 11 CURSO PERIODO HORARIO

13 A 15 HORARIO CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS ABR 11 AL 15 9 A 13
17 A 19 9 A 11 CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS JUN 20 AL 24 15 A 19
17 A 19 15 A 17 CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS AGO 22 AL 26 9 A 13
13 A 15 CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS NOV 28 AL 2 DE DIC 9 A 13

13 A 15 HORARIO
LOS CATÁLOGOS EN LÍNEA Y PRÉSTAMO 
AUTOMATIZADO FEB 21 AL 25 9 A 13

11 A 13 ABIERTO LOS CATÁLOGOS EN LÍNEA Y PRÉSTAMO 
AUTOMATIZADO

MAR 3 AL 10 9 A 13

11 A 13 ABIERTO LOS CATÁLOGOS EN LÍNEA Y PRÉSTAMO 
AUTOMATIZADO

ABR 25 AL 29 9 A 13

11 A 13 ABIERTO LOS CATÁLOGOS EN LÍNEA Y PRÉSTAMO 
AUTOMATIZADO

JUN 27 AL 1 DE JUL 15 A 19

11 A 13 ABIERTO LOS CATÁLOGOS EN LÍNEA Y PRÉSTAMO 
AUTOMATIZADO

AGO 8 AL 12 9 A 13

9 A 11 LOS CATÁLOGOS EN LÍNEA Y PRÉSTAMO 
AUTOMATIZADO

SEP 26 AL 30 9 A 13

17 A 19 HORARIO LOS SERVICIOS EN LAS BIBLOTECAS DE LA UNAM MAY 16 AL 20 9 A 13

15 A 17 ABIERTO LOS SERVICOS EN LAS BIBLIOTECAS DE LA UNAM SEP 5 AL 9 15 A 19

ABIERTO MEJORA CONTINUA PARA UN SERVICIO DE CALIDAD MAR 7 AL 22 13 A 15

HORARIO ABIERTO MEJORA CONTINUA PARA UN SERVICIO DE CALIDAD JUN 6 AL 17 17 A 19

13 A 15 ABIERTO MEJORA CONTINUA PARA UN SERVICIO DE CALIDAD SEP 5 AL 20 11 A 13

13 A 15 MEJORA CONTINUA PARA UN SERVICIO DE CALIDAD NOV 22 AL 5 DE DIC 13 A 15

17 A 19 ORDENACIÓN TOPOGRÁFICA DE LOS LIBROS ABR 4 AL 8 9 A13

11 A 13 ORDENACIÓN TOPOGRÁFICA DE LOS LIBROS NOV 7 AL 11 15 A 19

13 A 15 HORARIO

9 A 11 9 A 14 CURSO PERIODO HORARIO

9 A 11 9 A 14 OBRA BLANCA INTERMEDIA JUN 13 AL 24 13 A 15

17 A 19 9 A 14

13 A 15 9 A 14 CURSO PERIODO HORARIO

13 A 15 9 A 14 LLAVES DE SEGURIDAD MAY 9 AL 23 13 A 15

15 A 17 9 A 14

17 A 19 CURSO PERIODO HORARIO

HORARIO ELEMENTOS DE CONTROL AGO 29 AL 9 DE SEP 13 A 15

HORARIO 9 A 14

13 A 15 9 A 14 CURSO PERIODO HORARIO

13 A 15 9 A 14 PODA FEB 21 AL 4 DE MAR 10 A 12

11 A 13 9 A 14 PODA AGO 15 AL 26 10 A 12

17 A 19

15 A 17 HORARIO CURSO PERIODO HORARIO

11 A 13 9 A 14 CULTURA DE TRABAJO EN EQUIPO MAY 30 AL 10 DE JUN 9 A 11

13 A 15 9 A 14 COMUNICACIÓN Y SOLUCIÓN DE PROBLEMAS DE 
GRUPO

OCT 3 AL 17 11 A 13

13 A 15 PENSAMIENTO CREATIVO. TÉCNICA DE LOS 6 
SOMBREROS

ABR 25 AL 9 DE MAY 13 A 15

PENSAMIENTO CREATIVO. TÉCNICA DE LOS 6 
SOMBREROS

JUN 13 AL 24 17 A 19

11 A 13 PENSAMIENTO CREATIVO. TÉCNICA DE LOS 6 
SOMBREROS

AGO 30 AL 12 DE SEP 11 A 13

17 A 19 PENSAMIENTO CREATIVO. TÉCNICA DE LOS 6 
SOMBREROS NOV 7 AL 18 11 A 13

9 A 11 CURSO PERIODO HORARIO SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN DE PERSONAL MAR 28 AL 8 DE ABR 13 A 15

13 A 15 TABLA ROCA (15 hrs.) MAR 16, 17 Y 18 9 A 14 TÉCNICAS PARA UN LIDERAZGO EFECTIVO SEP 12 AL 27 17 A 19

9 A 11

11 A 13 CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO

ALMACENES DE PAPELERÍA Y 
MANTENIMIENTO

MAY 24 AL 6 DE 
JUN

9 A 11 ELABORACIÓN DE REPORTE DE ACTIVIDADES FEB 28 AL 14 DE MAR 13 A 15

11 A 13 ELABORACIÓN DE REPORTE DE ACTIVIDADES JUL 25 AL 5 DE AGO 13 A 15

13 A 15 CURSO PERIODO HORARIO

17 A 19 ELABORACIÓN DE REPORTES 
MEDIANTE EXCEL JUN 13 AL 24 11 A 13 CURSO PERIODO HORARIO

9 A 11
HERRAMIENTAS PARA LA OBTEN-
CIÓN, PROCESAMIENTOS E INTER-
PRETACIÓN DE INFORMACIÓN

MAR 2 AL 16 11 A 13 HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORATORIOS AGO 15 AL 26 12 A 14

MAR 1° AL 23

MAY 9 AL 30

AGO 1° AL 19

OCT 3 AL 24

SEP 5 AL 27

NOV 7 AL 28

MAR 28 AL 15 DE ABR

JUN 6 AL 24

OUTLOOK EN LÍNEA

PERIODO

MAR 28 AL 15 DE ABR

AGO 22 AL 2 DE SEP

MAY 18 AL 7 DE JUN

AGO 8 AL 26

AGO 22 AL 9 DE SEP

AGO 1 AL 19

AGO 1 AL 19

SEP 12 AL 4 DE OCT

PERIODO

ACCESS BÁSICO EN LÍNEA

INTRODUCCIÓN AL CÓMPUTO Y WINDOWS                                   

MAY 28 AL 2 DE JUL

OCT 5 AL 26

EXCEL 2                                                                    

ABR 25 AL 17 DE MAY

JUN 8 AL 28

JUN 8 AL 28

SEP 20 AL 10 DE OCT

NOV 10 AL 1 DE DIC

MAY 18 AL 7 DE JUN

JUN 8 AL 28

MAR 23 AL 12 DE ABR

SEP 10 AL 15 DE OCT

JEFATURAS: JEFE ADMINISTRATIVO, DE OFICINA, DE SECCIÓN, DE 
BIBLIOTECA Y  DE LABORATORIO

MAR 1 AL 23

SEP 21 AL 11 DE OCT

OCT 18 AL 9 DE NOV

WORD 2                                                                    

CARPINTERO Y OFICIAL CARPINTERO

CERRAJERO Y OFICIAL CERRAJERO

ELECTRICISTA Y OFICIAL ELECTRICISTA

MAY 18 AL 7 DE JUN

MAY 18 AL 7 DE JUN

MAY 18 AL 7 DE JUN

MAR 15 AL 5 DE ABR

NOV 14 AL 5 DE DIC

SEP 26 AL 17 DE OCT JUL 30 AL 3 DE SEP

AGO 25 AL 14 DE SEP

ABR 25 AL 17 DE MAY

MAY 30 AL 10 DE JUN

AGO 15 AL 26

OCT 10 AL 24

FEB 21 AL 14 DE MAR

JUN 8 AL 28

DURACIÓN: 30 HORAS

FRECUENCIA:                                            
LUNES A VIERNES

MAY 18 AL 7 DE JUN

OCT 5 AL 26

INTRODUCCIÓN AL CÓMPUTO 
Y WINDOWS                                   

PERIODO

FEB 28 AL 22 DE MAR

WORD 1                                        

FEB 21 AL 14 DE MAR

PERIODO

MAR 1 AL 15

FEB 28 AL 22 DE MAR

NOV 22 AL 5 DE DIC

CÓMPUTO

FRECUENCIA: SÁBADOS

NOV 16 AL 7 DE DIC

SEP 12 AL 4 DE OCT

MAR 23 AL 5 DE ABR

PERIODO

OCT 19 AL 10 DE NOV

MAR 22 AL 11 DE ABR

ABR 25 AL 17 DE MAY

AGO 1 AL 19 

ACTUALIZACIÓN

IDENTIDAD INSTITUCIONAL
DURACIÓN: 20 HORAS

FRECUENCIA:                                                                                   
LUNES A VIERNES

ABR 25 AL 9 DE MAY

ABR 25 AL 17 DE MAY

DURACIÓN: 20 HORAS

PERIODO

EXCEL 1                                                             

AGO 1 AL 19

MAY 28 AL 2 DE JUL

JUL 30 AL 3 DE SEP

ABR 9 AL 21 DE MAY

PERIODO

OCT 24 AL 15 DE NOV

AGO 22 AL 9 DE SEP

ABR 25 AL 17 DE MAY

WORD 1                                                                        

OCT 24 AL 8 DE NOV

ACCESS BÁSICO                                                   

ABR 9 AL 21 DE MAY

SEP 10 AL 15 DE OCT

FEB 26 AL 2 DE ABR

EXCEL 1                                                                                        

PERIODO

FEB 26 AL 2 DE ABR

OCT 5 AL 19

JUN 13 AL 24

MAY 2 AL 17

OCT 22 AL 26 DE NOV

MAR 15 AL 29 

AUXILIAR DE LABORATORIO

PERIODO

MAR 31 AL 13 DE ABR

PERIODO

CÓMPUTO

ANALISTA Y TÉCNICO
LABORATORISTA

BIBLIOTECARIO

POWERPOINT (20 hrs.)                                              

MAY 18 AL 7 DE JUN

OCT 5 AL 26

PERIODO

INTERNET (20 hrs.)                                               

OUTLOOK
PERIODO

AUXILIAR DE CONTABILIDAD

PERIODO

JEFATURAS: JEFE DE TALLER Y DE SERVICIO

OCT 22 AL 26 NOV

AUXILIAR DE INTENDENCIA

JARDINERO, OFICIAL JARDINERO Y OFICIAL JARDINERO DE ÁREAS 
VERDES Y FORESTACIÓN

ALMACENISTA

FRECUENCIA: LUNES A VIERNES

ALBAÑIL Y OFICIAL ALBAÑIL

AGO 29 AL 9 DE SEP
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17 A 19 ETIQUETADO Y ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS AGO 29 AL 9 DE SEP 12 A 14

11 A 13 NOCIONES ELEMENTALES DE FÍSICA Y QUÍMICA AGO 15 AL 26 14 A 16

SEP 19 AL 7 DE OCT

NOV 14 AL 5 DE DIC


