IDENTIDAD INSTITUCIONAL

CALENDARIO DE CURSOS DE CAPACITACION 2011
(SEDE C.U.)

POWERPOINT (20 hrs.)

AUXILIAR DE CONTABILIDAD

DURACION: 20 HORAS PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO
FRECUENCIA: )
MAR 15 AL 29 9A 11 TOPICOS DE CONTABILIDAD NOV 7 AL 18 9A11
LUNES A VIERNES
PERIODO HORARIO MAY 2 AL 17 9A 11 AUXILIAR DE INTENDENCIA
MAR 1AL 15 9A11 OCT5AL 19 11A13 CURSO PERIODO HORARIO
ABR 25 AL 9 DE MAY 17A19 INTERNET (20 hrs.) CURSO BASICO DE LIMPIEZA MAR 7 AL 22 13A15
MAY 30 AL 10 DE JUN 13A15 PERIODO HORARIO || [CURSO BASICO DE LIMPIEZA MAY 23 AL 3 DE JUN 17A19
AGO 15 AL 26 13A15 MAR 23 AL 5 DE ABR 9A11 CURSO BASICO DE LIMPIEZA SEP 19 AL 30 11A13
OCT 10 AL 24 17A19 JUN 13 AL 24 17A19 CURSO BASICO DE LIMPIEZA NOV 14 AL 28 13A15
NOV 22 AL 5 DE DIC 9A11 AGO 22 AL 2 DE SEP 9A11 LIMPIEZA PROFUNDA JUN 13 AL 24 11A13
cOMPUTO OCT 24 AL 8 DE NOV 11A13 LIMPIEZA PROFUNDA AGO 23 AL 5 DE SEP 13A15
DURACION: 30 HORAS ACCESS BASICO AUXILIAR DE LABORATORIO
FRECUENCIA: PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO
LUNES A VIERNES
INTRODUCCION AL COMPUTO ABR 25 AL 17 DE MAY 9A11 HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORATORIOS AGO 1AL 12 9A11
Y WINDOWS
PERIODO HORARIO MAY 18 AL 7 DE JUN 11A13 MANEJO Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS AGO 1AL 12 16A18
ELIGROSOS
FEB 28 AL 22 DE MAR 9A1l OCT5AL 26 11A13 BIBLIOTECARIO
FEB 28 AL 22 DE MAR 9A11 OUTLOOK CURSO PERIODO HORARIO
ABR 25 AL 17 DE MAY 13A15 PERIODO HORARIO || [CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS ABR 11 AL 15 9A13
ABR 25 AL 17 DE MAY 17A19 MAR 31 AL 13 DE ABR 9A11 CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS JUN 20 AL 24 15A19
MAY 18 AL 7 DE JUN 17A19 AGO 29 AL 9 DE SEP 15A17 CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS AGO 22 AL 26 9A13
JUN 8 AL 28 13A15 ACCESS BASICO EN LINEA CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS NOV 28 AL 2 DE DIC 9A13
LOS CATALOGOS EN LINEA Y PRESTAMO
N8AL 2 PERIODO 1AL 25 9A13
JUN 8 AL 28 13A15 0 HORARIO |l |/ 7a00 FEB 2
AGO 1 AL 19 11A13 MAR 28 AL 15 DE ABR ABIERTO LOS CATALOGOS EN LINEA Y PRESTAMO MAR 3 AL 10 9A13
AUTOMATIZADO
AGO 1AL 19 11A13 JUN 6 AL 24 ABIERTO LOS CATALOGOS EN LINEA Y PRESTAMO ABR 25 AL 29 9A13
AUTOMATIZADO _ ]
SEP 12 AL 4 DE OCT 11A13 SEP 5 AL 27 ABIERTO LOS CATALOGOS EN LINEA Y PRESTAMO JUN 27 AL 1 DE JUL 15A19
AUTOMATIZADO
SEP 12 AL 4 DE OCT 11A13 NOV 7 AL 28 ABIERTO [ |LOS CATALOGOS EN LINEA Y PRESTAMO AGO 8 AL 12 9A13
ALTOMATIZADO _ _
SEP 20 AL 10 DE OCT 9A1l OUTLOOK EN LiNEA LOS CATALOGOS EN LINEA Y PRESTAMO SEP 26 AL 30 9A13
AUTOMATIZADO
OCT 5 AL 26 17A19 PERIODO HORARIO || [LOS SERVICIOS EN LAS BIBLOTECAS DE LA UNAM  [MAY 16 AL 20 9A13
NOV 16 AL 7 DE DIC 15A17 MAR 1° AL 23 ABIERTO LOS SERVICOS EN LAS BIBLIOTECAS DE LAUNAM  |SEP5AL9 15A19
WORD 1 MAY 9 AL 30 ABIERTO MEJORA CONTINUA PARA UN SERVICIO DE CALIDAD |MAR 7 AL 22 13A15
PERIODO HORARIO AGO 1° AL 19 ABIERTO MEJORA CONTINUA PARA UN SERVICIO DE CALIDAD |JUN 6 AL 17 17A19
FEB 21 AL 14 DE MAR 13A15 OCT 3AL 24 ABIERTO MEJORA CONTINUA PARA UN SERVICIO DE CALIDAD |SEP 5 AL 20 11A13
FEB 21 AL 14 DE MAR 13A15 cOMPUTO | MEJORA CONTINUA PARA UN SERVICIO DE CALIDAD |NOV 22 AL 5 DE DIC 13A15
MAR 22 AL 11 DE ABR 17A19 FRECUENCIA: SABADOS ORDENACION TOPOGRAFICA DE LOS LIBROS ABR 4 AL 8 9A13
ABR 25 AL 17 DE MAY 11A13 INTRODUCCION AL COMPUTO Y WINDOWS ORDENACION TOPOGRAFICA DE LOS LIBROS NOV 7 AL 11 15A19
MAY 18 AL 7 DE JUN 13A15 PERIODO HORARIO CARPINTERO Y OFICIAL CARPINTERO
JUN 8 AL 28 9A11 FEB 26 AL 2 DE ABR 9A14 CURSO PERIODO HORARIO
AGO 1AL 19 9A11 ABR 9 AL 21 DE MAY 9A14 OBRA BLANCA INTERMEDIA JUN 13 AL 24 13A15
AGO 25 AL 14 DE SEP 17A19 MAY 28 AL 2 DE JUL 9A 14 CERRAJERO Y OFICIAL CERRAJERO
SEP 26 AL 17 DE OCT 13A15 JUL 30 AL 3 DE SEP 9A14 CURSO PERIODO HORARIO
OCT 19 AL 10 DE NOV 13A15 SEP 10 AL 15 DE OCT 9A14 LLAVES DE SEGURIDAD MAY 9 AL 23 13A15
OCT 24 AL 15 DE NOV 15A17 OCT 22 AL 26 DE NOV 9A14 ELECTRICISTAY OFICIAL ELECTRICISTA
NOV 14 AL 5 DE DIC 17A19 WORD 1 CURSO PERIODO HORARIO
EXCEL 1 PERIODO HORARIO ELEMENTOS DE CONTROL AGO 29 AL 9 DE SEP 13A15
PERIODO HORARIO FEB 26 AL 2 DE ABR 9A14 JARDINERO, OFICIAL JARDINERO Y OFICIAL JARDINERO DE AREAS
MAR 15 AL 5 DE ABR 13A15 MAY 28 AL 2 DE JUL 9A14 CURSO PERIODO HORARIO
ABR 25 AL 17 DE MAY 13A15 JUL 30 AL 3 DE SEP 9A14 PODA FEB 21 AL 4 DE MAR 10A12
MAY 18 AL 7 DE JUN 11A13 OCT 22 AL 26 NOV 9A14 PODA AGO 15 AL 26 10A12
VAY 18 AL 7 DE JUN 1AL EXCEL 1 JEFATURAS: JEFE ADMINISTRATIVO, DE OFICINA, DE SECCION, DE
BIBLIOTECAY DE LABORATORIO
AGO 1AL 19 15A17 PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO
AGO 22 AL 9 DE SEP 11A13 ABR 9 AL 21 DE MAY 9A14 CULTURA DE TRABAJO EN EQUIPO MAY 30 AL 10 DE JUN 9A11
SEP 21 AL 11 DE OCT 13A15 SEP 10 AL 15 DE OCT 9A 14 ggmggmcm ¥ SOLUCION DE PROBLEMAS DE |y 5 5y 17 11A13
OCT 18 AL 9 DE NOV 13A15 ACTUALIZACION | Zg’:};‘:é':g;o CREATIVO. TECNICA DE LOS 6 ABR 25 AL 9 DE MAY 13A15
WORD 2 DURACION: 20 HORAS PENSAMIENTO CREATIVO. TECNICA DE LOS 6 JUN 13 AL 24 17A19
MAR 1AL 23 11A13 FRECUENCIA: LUNES A VIERNES zi’:ﬁiﬁ"ﬁf{"go CREATIVO. TECNICA DELOS 6 AGO 30 AL 12 DE SEP 11A13
MAR 23 AL 12 DE ABR 17A19 ALBANIL Y OFICIAL ALBANIL PENSAMIENTO CREATIVO. TECNICA DE LOS 6 NOV 7 AL 18 11A13
SOMBREROS
MAY 18 AL 7 DE JUN 9A11 CURSO PERIODO HORARIO || [SUPERVISION Y COORDINACION DE PERSONAL MAR 28 AL 8 DE ABR 13A15
AGO 8 AL 26 13A15 TABLA ROCA (15 hrs.) MAR 16,17 Y 18 9A14 TECNICAS PARA UN LIDERAZGO EFECTIVO SEP 12 AL 27 17A19
OCT 5 AL 26 9A11 ALMACENISTA JEFATURAS: JEFE DE TALLER Y DE SERVICIO
NOV 10 AL 1 DE DIC 11A13 CURSO PERIODO  |[HORARIO CURSO PERIODO HORARIO
EXCEL 2 ALMACENES DE PAPELERIA Y MAY 24 AL 6 DE 9A11 ELABORACION DE REPORTE DE ACTIVIDADES FEB 28 AL 14 DE MAR 13A15
MANTENIMIENTO LJuN
MAR 28 AL 15 DE ABR 11A13 ANALISTAY TECNICO ELABORACION DE REPORTE DE ACTIVIDADES JUL 25 AL 5 DE AGO 13A15
MAY 18 AL 7 DE JUN 13A15 CURSO PERIODO  |HORARIO LABORATORISTA
ELABORACION DE REPORTES
JUNBAL 28 HORARIO
17A19 MEDIANTE EXCEL JUN 13 AL 24 11A13 CURSO PERIODO
HERRAMIENTAS PARA LA OBTEN-
AGO 22 AL 9 DE SEP 9A11 CION, PROCESAMIENTOS E INTER- |MAR 2 AL 16 11A13 HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORATORIOS AGO 15 AL 26 12A14
PRETACION DE INFORMACION




SEP 19 AL 7 DE OCT

17A19

NOV 14 AL 5 DE DIC

11A13

CALENDARIO DE CURSOS DE CAPACITACION 2011

(SEDE C.U.)

ETIQUETADO Y ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS

AGO 29 AL 9 DE SEP

12A14

NOCIONES ELEMENTALES DE FiSICA Y QUIMICA

AGO 15 AL 26

14A16




