
UNA MEJOR VIDA CON 

INTELIGENCIA EMOCIONAL
MAY 5 AL 2 DE JUN 9 A 13

CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO
UNA MEJOR VIDA CON 

INTELIGENCIA EMOCIONAL
AGO 11 AL 8 DE SEP 9 A 13

TALLER "INTERCAMBIO DE 

EXPERIENCIA LABORAL"
ABR 16 AL 20 9 A 11 FUNCIONES DEL VIGILANTE MAY 21 AL 1 DE JUN 9 A 11 TAQUIGRAFÍA I FEB 18 AL 14 DE ABR 9 A 14

FUNCIONES DEL VIGILANTE NOV 12 AL 26 9 A 11 TAQUIGRAFÍA II ABR 28 AL 16 DE JUN 9 A 14

CURSO PERIODO HORARIO
RELACIONES ASERTIVAS CON LA 

COMUNIDAD UNIVERSITARIA
OCT 1 AL 15 13 A 15 TAQUIGRAFÍA III AGO 4 AL 29 DE SEP 9 A 14

TALLER "INTERCAMBIO DE 

EXPERIENCIA LABORAL"
MAY 21 AL 25 9 A 11 MARCO JURÍDICO JUN 4 AL 15 9 A 11

MECANOGRAFÍA EN 

COMPUTADORA
ABR 14 AL 12 DE MAY 9 A 13

ACTIVIDADES BÁSICAS FRENTE A 

LAS CONTINGENCIAS
ABR 9 AL 20 17 A 19

MECANOGRAFÍA EN 

COMPUTADORA
SEP 1 AL 6 DE OCT 9 A 13

CURSO PERIODO HORARIO

HIGIENE Y SEGURIDAD EN LOS 

LABORATORIOS
JUN 11 AL 22 16 A 18

ETIQUETADO Y ALMACENAMIENTO 

DE SUSTANCIAS
JUN 18 AL 29 10 A 12 CURSO PERIODO HORARIO

OBRA BLANCA INTERMEDIA MAY 29 AL 11 DE JUN 13 A 15 CURSO PERIODO HORARIO

FORMACIÓN DE 

INSTRUCTORES INTERNOS
SEP 24 AL 4 DE DIC 17 A 20

CURSO PERIODO HORARIO

LLAVES DE SEGURIDAD SEP 24 AL 5 DE OCT 9 A 11

CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO

WORD 1 MAR 5 AL 27 13 A 15 CURSO PERIODO HORARIO ALMACENISTA AGO 6 AL 29 DE OCT 9 A 11

EXCEL 1 AGO 14 AL 3 DE SEP 13 A 15 ELEMENTOS DE CONTROL AGO 6 AL 17 13 A 15 ANALISTA MAR 9 AL 20 DE JUN 9 A 11

TRÁMITES DE SERVICIOS 

ESCOLARES 
FEB 20 AL 2 DE MAR 12 A 15 AUXILIAR DE CONTABILIDAD AGO 6 AL 6 DE DIC 9 A 11

TRÁMITES DE SERVICIOS 

ESCOLARES
ABR 23 AL 7 DE MAY 15 A 18 CURSO PERIODO HORARIO AUXILIAR DE LABORATORIO MAR 12 AL 28 DE JUN 9 A 12

TRÁMITES DE SERVICIOS 

ESCOLARES 
JUN 4 AL 15 15 A 18 RECUBRIMIENTOS TEXTURIZADOS ABR 9 AL 20 9 A 11 BIBLIOTECARIO FEB 13 AL 30 DE ABR 9 A 12

TRÁMITES DE SERVICIOS 

ESCOLARES 
AGO 6 AL 17 12 A 15 BIBLIOTECARIO FEB 21 AL 9 DE MAY 15 A 18

TRÁMITES DE SERVICIOS 

ESCOLARES
SEP 17 AL 28 15 A 18 CURSO PERIODO HORARIO BIBLIOTECARIO JUL 30 AL 4 DE OCT 9 A 12

TRÁMITES DE SERVICIOS 

ESCOLARES
NOV 5 AL 16 15 A 18 PLOMERÍA HIDRÁULICA MAY 21 AL 1 DE JUN 9 A 11 BIBLIOTECARIO AGO 13 AL 19 DE OCT 15 A 18

JEFE DE OFICINA MAR 1 AL 6 DE JUN 13 A 15

JEFE DE OFICINA AGO 13 AL 7 DE NOV 15 A 17

CURSO PERIODO HORARIO JEFE DE SECCIÓN MAR 16 AL 20 DE JUN 11 A 13

ATENCIÓN, IMAGEN Y CALIDAD EN EL 

SERVICIO
MAR 12 AL 26 9 A 11 HORARIO JEFE DE SECCIÓN SEP 10 AL 6 DE DIC 17 A 19

REGLAMENTO GENERAL. EXÁMENES 

E INCRIPCIONES
MAY 14 AL 28 17 A 19 15 A 20 JEFE DE SERVICIO MAR 16 AL 20 DE JUN 15 A 17

REGLAMENTO GENERAL. EXÁMENES 

E INCRIPCIONES
OCT 8 AL 22 13 A 15 9 A 14 JEFE DE SERVICIO SEP 10 AL 6 DE DIC 9 A 11

LABORATORISTA ABR 16 AL 26 DE SEP 12 A 15

LABORATORISTA JUN 25 AL 6 DE DIC 9 A 12

CURSO PERIODO HORARIO MULTICOPISTA JUL 30 AL 5 DE OCT 11 A 13

ATENCIÓN, IMAGEN Y CALIDAD EN EL 

SERVICIO
MAR 16 AL 30 9 A 11

OFICIAL DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
FEB 16 AL 21 DE SEP 17 A 19

ATENCIÓN, IMAGEN Y CALIDAD EN EL 

SERVICIO
OCT 1 AL 15 13 A 15

OFICIAL DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
MAY 3 AL 30 DE NOV 12 A 15

ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS 

OFICIALES CON HERRAMIENTAS DE 

WORD

ABR 30 AL 16 DE MAY 17 A 19 CURSO PERIODO HORARIO
OFICIAL DE TRANSPORTE 

ESPECIALIZADO
SEP 28 AL 7 DE DIC 16 A 19

ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS 

OFICIALES CON HERRAMIENTAS DE 

WORD

SEP 10 AL 21 11 A 13 APRENDIZAJE ACELERADO ABR 14 AL 12 DE MAY 9 A 13
OFICINISTA DE SERVICIOS 

ESCOLARES
ABR 19 AL 27 DE JUN 12 A 15

MECANOGRAFÍA VELOCIMÉTRICA 

CON COMPUTADORA
JUN 11 AL 22 9 A 11 APRENDIZAJE ACELERADO OCT 6 AL 10 DE NOV 9 A 13

OFICINISTA DE SERVICIOS 

ESCOLARES
SEP 27 AL 6 DE DIC 12 A 15

MECANOGRAFÍA VELOCIMÉTRICA 

CON COMPUTADORA
SEP 3 AL 14 13 A 15

CALIDAD DE VIDA CON SUPERACIÓN 

PERSONAL Y AUTOESTIMA
ABR 28 AL 26 DE MAY 9 A 13 SECRETARIO FEB 20 AL 7 DE SEP 9 A 12

CALIDAD DE VIDA CON SUPERACIÓN 

PERSONAL Y AUTOESTIMA
OCT 20 AL 24 DE NOV 9 A 13 SECRETARIO ABR 12 AL 22 DE OCT 12 A 15

COMUNICACIÓN ASERTIVA FEB 18 AL 17 DE MAR 9 A 13 SECRETARIO MAY 3 AL 13 DE NOV 17 A 20

CURSO PERIODO HORARIO COMUNICACIÓN ASERTIVA SEP 1 AL 6 DE OCT 9 A 13
OPERADOR DE APARATOS 

AUDIOVISUALES
OCT 5 AL 5 DE DIC 12 A 15

EL CAMBIO: UNA MANERA DE 

SUPERACIÓN PERSONAL Y LABORAL
JUN 11 AL 22 13 A 15

ANSIEDAD Y ESTRÉS: FACTORES 

QUE AFECTAN LA VIDA
MAR 17 AL 21 DE ABR 9 A 13 TÉCNICO MAR 9 AL 20 DE JUN 11 A 13

EL CAMBIO: UNA MANERA DE 

SUPERACIÓN PERSONAL Y LABORAL
AGO 20 AL 31 13 A 15

ANSIEDAD Y ESTRÉS: FACTORES 

QUE AFECTAN LA VIDA
OCT 27 AL 1 DE DIC 9 A 13 TÉCNICO SEP 3 AL 6 DE DIC 15 A 17

ORTOGRAFÍA: CLASIFICACIÓN DE 

PALABRAS
ABR 16 AL 27 17 A 19 GIMNASIA CEREBRAL FEB 25 AL 24 DE MAR 9 A 13 VIGILANTE FEB 20 AL 18 DE JUN 13 A 15

ORTOGRAFÍA: CLASIFICACIÓN DE 

PALABRAS
SEP 24 AL 5 DE OCT 11 A 13 GIMNASIA CEREBRAL AGO 11 AL 8 DE SEP 9 A 13 VIGILANTE MAR 1 AL 28 DE JUN 9 A 11

REDACCIÓN: EL PROCESO DE LA 

ESCRITURA
MAR 15 AL 29 17 A 19

PROGRAMACIÓN 

NEUROLINGÜÍSTICA
ABR 21 AL 19 DE MAY 9 A 13 VIGILANTE JUL 30 AL 15 DE NOV 15 A 17

REDACCIÓN: EL PROCESO DE LA 

ESCRITURA
SEP 10 AL 21 13 A 15

PROGRAMACIÓN 

NEUROLINGÜÍSTICA
SEP 8 AL 13 DE OCT 9 A 13 VIGILANTE AGO 20 AL 7 DE DIC 13 A 15

  

JEFE DE SERVICIO

LABORATORISTA

CERRAJERO, OFICIAL CERRAJERO Y TÉCNICO  (ADSCRITO 

AL ÁREA DE MANTENIMIENTO) 

FORMACIÓN DE 

INSTRUCTORES INTERNOS

DURACIÓN: 144 HORAS

FRECUENCIA: LUNES A VIERNES

RAMA OBRERA

CARPINTERO, OFICIAL CARPINTERO Y TÉCNICO (ADSCRITO 

AL ÁREA DE MANTENIMIENTO) 

PERIODO

ABR 16 AL 23 DE MAY

TODOS

PROMOCIÓN ESCALAFONARIA

FRECUENCIA: LUNES A VIERNES

VIGILANTE

DURACIÓN: 30 HORAS

DURACIÓN: 20 HORAS

FRECUENCIA: SÁBADOS

OFICINISTA DE SERVICIOS ESCOLARES

JEFE DE SECCIÓN

OFICIAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, 

OFICIAL ADMINISTRATIVO, ARCHIVISTA, 

CAPTURISTA DE DATOS Y TELEFONISTA

SECRETARIO DESARROLLO HUMANO Y 

SUPERACIÓN PERSONAL                  

ELECTRICISTA, OFICIAL ELECTRICISTA Y TÉCNICO  

(ADSCRITO AL ÁREA DE MANTENIMIENTO) 

PINTOR, OFICIAL PINTOR Y TÉCNICO

 (ADSCRITO AL ÁREA DE MANTENIMIENTO) 

OCT 15 AL 21 DE NOV

PLOMERO, OFICIAL PLOMERO Y TÉCNICO

 (ADSCRITO AL ÁREA DE MANTENIMIENTO) 

PREJUBILATORIO

DURACIÓN: 96 HORAS

FRECUENCIA: LUNES A VIERNES



 


