Las SMCA podran conocer y realizar el
seguimiento de los cursos solicitados por
los trabajadores que hayan sido registrados
en el Sistema de Inscripcion en Linea (via
internet), solicitando a la Secretaria, Jefa-
tura de Unidad o Delegacion Administrati-
va de su Entidad o Dependencia, la impre-
sion de un listado por subprograma, el cual
podra obtenerse accediendo a la pagina de
la Direccion General de Personal, apartado
de Capacitacion, DNC para Personal Admi-
nistrativo de Base

PROGRAMA DESCONCENTRADO
(Sedes Alternas, Habilitadas y Fora-
neas).

En lo referente al registro de inscripcién a
cursos, asi como para la obtencion del
Comprobante de Registro para los cursos
de promociéon y del Comprobante de Pre-
Inscripcién para todos los cursos del Pro-
grama 2012, mediante el Sistema de Ins-
cripcion en Linea (via internet), se debera
realizar dentro de un plazo de 20 dias ha-
biles antes de la fecha de inicio del
curso.
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SUBPROGRAMAS

ePromocion escalafonaria

eActualizacion y adiestramiento
eIdentidad institucional

«Computo (presencial y en linea)
ePrejubilatorio

eDesarrollo humano y superacion personal
eEnsenanza abierta para adultos
eFormacion de instructores internos

La inscripcion a los cursos se realizara
mediante el Sistema de Inscripciéon en
Linea (via Internet) en la pagina:

http://www.dgp.unam.mx

El programa de cursos 2012, calendario y
requisitos de inscripcion, seran publicados
en la Gaceta de la UNAM del 28 de
noviembre de 2011 y el 9 de enero de
2012

La inscripcion a todos los cursos previstos
en el Programa, se realizara durante el
mes de enero del 2012.

CURSOS DE PROMOCION
PROGRAMA CENTRAL

El registro de inscripciébn a cursos de
Promocion se realizard del 16 al 22 de
enero de 2012,

La SMCA y/o el trabajador debera
presentar ante la CMPCA, el Comprobante
de Registro de cada uno de los cursos que
haya registrado (por trabajador),
acompanados de una copia del certificado
de escolaridad y constancia de coOmputo
establecidos como requisito especifico; en
caso de que el requisito sea el puesto no
presentara documentos de escolaridad, solo
copia del nombramiento (Forma Unica),
del 17 al 20 de enero de 2012, de 11:00
a13:00 y de 18:00 a 19:00 horas en el
Departamento de Planeacion de Ila
Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo.

CURSOS DE IDENTIDAD INSTITU-
CIONAL, COMPUTO, ACTUALIZA-
CION, DESARROLLO HUMANO Y
SUPERACION PERSONAL, PREJU-
BILATORIO Y FORMACION DE INS-
TRUCTORES INTERNOS.

PROGRAMA CENTRAL.

El registro de inscripcion se realizara
del 23 al 29 de enero de 2012.

Para los cursos de Computo:

Si un trabajador particip6é y acredit6 un
curso impartido por la CMPCA, con el cual
cubre el requisito del curso en el que desea
participar, debera presentar tinicamente el
Comprobante de Pre-inscripcién.

Si un trabajador cuenta con la constancia de
un curso impartido por una instancia
diferente a la CMPCA, con el cual cubre el
requisito del curso en el que desea
participar, debera presentar, ademas del
Comprobante de Pre-inscripcién, copia de
dicho documento en las fechas previs-

tas. En caso de no presentarlo, se
entendera que dejo de tener interés por
dicho curso y serd sustituido por otro
trabajador.

Para los cursos de Actualizacion,
Identidad Institucional, Desarrollo
Humano y Superacion Personal y
Pre-jubilatorio.

Entregar unicamente el Comprobante de
Pre-inscripcion.

Respecto del requisito especifico sefialado
en algunos de los cursos del Programa
2012, la CMPCA tomara como base la
informacién registrada en el historial de
capacitacion del trabajador.

Formacion de Instructores Internos:

Una vez realizado su registro, debera
llamar durante el mes de marzo de 2012,
para solicitar la fecha de entrevista.
(Tel. 56222824). Al ser dictaminado
favorablemente por la CMPCA entregar el
Comprobante de Pre-inscripcion

Conyuge e Hijos (Subprogramas de
Computo y Desarrollo Humano):

Entregar el Comprobante de Pre-inscripcion
junto con una copia de los documentos que
hayan sido establecidos por la CMPCA
como requisito especifico del curso, asi
como una copia de la identificacién oficial
y del acta de matrimonio o de nacimiento,
segun corresponda.

Para conocer el resultado del
curso(s) solicitado(s) 7y obtener el
Comprobante de Pre-inscripcidén res-
pectivo, lo anterior en caso de haber sido
dictaminado favorablemente por la
CMPCA, debera ingresar al Sistema de
Inscripcion en Linea (via internet) 10 dias
habiles antes de la fecha de inicio del
curso y entregar dentro de ese mismo
plazo su Comprobante de Pre-inscripcion.




