COMISION MIXTA PERMANENTE DE 0
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO

STUNAM

GUIA PARA EL SISTEMA
DE

INSCRIPCION EN LINEA



1. Parala inscripcion debera ingresar a la pagina
http://www.dgp.unam.mx
Seleccione del lado izquierdo, OFICINA VIRTUAL.

Inicio | Acerca del Sitio | Acceso a ... | Acerca de la DGPe | Sitios de Interés | Buzon | Correo DGPe

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE PERSONAL

Secretaria Administrativa | Sistema de Informacion y Gestion | Correo Insti

NORMATIVIDAD NOVEDADES

CIRCULARES DIRECCION GENERAL DE PERSONAL DGPE/o19/2010

CALENDARIOS y .
DGPE/018/2010

AGENDA LABORAL La Direccidn General de Personal (DGPe) es una dependencia normativa y de servicios que

CAPACITACION DGPE/020/2010

suntos del personal, cuyo objetivo es contribuir al cumplimiento de la gestién

OFICINA VIRTUAL 5 o : Programa de Capac
- y depende de la Secretaria Administrativa de la UNAM. Z & P
NOMINA INSTITUCIO SUAS -2010

CENDI

SERVICIOS AL PERSONAL
SERVICIOS U
INSTITUCIONALES ¢!

INSTITUCIONES
SERVICIOS INTERNOS

CONTROL DE GESTION AvVIsos

€ Internet | Modo protegido: desa



http://www.dgp.unam.mx/
http://www.dgp.unam.mx/

2. Se abrira una ventana en la que debera ingresar los datos RFC. Y NIP.
que aparecen en la imagen vy dar clic en el botdén de Inicio de sesion

Sistema de Autenticacion
del Personal Universitario

R _

Activar N.I.P. Personal Académico

El personal académico que cuente con NIP
para los procesos de evaluacion y de
votaciones electronicas, debera activario por
unica vez, para acceder a la Oficina Virtual.

NOTA: si existieran problemas con el NIP. Acudir de inmediato con el
Secretario o Jefe de unidad administrativa para que apoye a resolver y si

fuera necesario genere otro NIP.
—




3. Se abrira una pagina con varios iconos y los diferentes sistemas
que se utilizan para realizar tramites ante la DGP. Dar clic en:
Inscripcion en Linea a Cursos de Personal de Base

Universidad Nacional Auténoma de México
Secretaria Administrativa

Direccion General de Personal

' pagina Principal DGPE ¥ Cerrar Sesion

Hoy es miércoles 14 de abril del 201
Bienvenido(a): RODOLFO CRUZ TERAN

| Oficina Virtual del
Personal Universitario

Auxiliar de Laboratorio
Escuela Nacional Preparatoria
Plantel Siete "Ezequiel A. Chavez"

Servicios

(50
‘ , P, e |
- ‘ A
2333 ) \ ¢ ~ ‘
o | : B -
Solicitud de Tramites, Inscripcién CENDIS Ahorro Solidario Comprobacion de Deducciones Citas Declaracion

Prestaciones y Nomina Personales 2009 Anual 2009
ELvicios

- - ) ~
- J
Inscripcién en Linea a :

Cursos Perscnal de

Tramites Realizados




4. Registro de datos del trabajador:
El sistema abre una pagina que muestra datos laborales del
trabajador, la cual debera completarse con los datos que faltan:

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO N

> _ W UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
o COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO \\()/J

COMSION MIXIA PERMANENTE DE CAPACTACION Y ADESRAMIENTO »,

— SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA

SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA

Registrar Datos Personales del Trabajador Registrar Datos Personales del Trabajador
Dependencia: (421.01) Facultad de Odontologia/Division de Estudios Profesionales Dependencia: (421.01) Facultad de O ia/Division de Estudios F
Datos Personales Datos Personales
No. de Empleado: 830420 No. de Empleado: 830420
Nombre: TORRES HERNANDEZ LETICIA Nombre: TORRES HERNANDEZ LETICIA
RFC: TOHL700818GV7 RFC: TOHL700618GV7
Puesto: OFEIAL ADMBISTRETIVO Puesto: OFICIAL ADMINISTRATIVO A
Antiguedad en la UNAM: 5 Antiguedad en fa UNAM: 5
Antiguedad en el Puesto: * ( Antiguedad en el Puesto: * 3
Jornada Laboral: * Jornada Laborak*
Seleccione.. ( Matutino de Lunes a Viernes v
Seleccione. .
Nivel Maximo de Estudios | Ssbados, Domingos y Diss Festivos ‘ - o .
Terminados: * ‘Mat tino de Lunes a Viernes Nivel Maximo de Estudios
| Vespertino Lunes a Viemes Terminados: * m
Teléfono(s) de Oficina: * = = {Selecdione .
Teléfono(s) de Oficina: * ‘Dod:xadc |
Teléfono de Casa:* = Licencistura f
Teléfono de Casa:* Maestris |
Preparatoria o Equiv
* Datos Obligados {Primaria
| Secundaria Obligados
Ecmw
| GuardarDatos | [ RegistrarCursos | [ Consultar Solictudes | [ Salirdel Sistema |
Guardar Datos | [ RegistrarCursos | [ Consutar Solictudes | [ Salir del Sistema

*Antigtiedad en el puesto *Teléfono de Oficina
*Jornada Laboral *Teléfono de Casa
*Nivel Maximo de Estudios terminados



Al concluir, dar clic en el boton Guardar Datos. Si lleno correctamente los
datos, la pantalla aparecera de nuevo pero ahora con la informacion
incorporada, de lo contrario, mandarad un mensaje de alerta.

Mensaje de pagina web &
" S

I |

 UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO Fa Y
" COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO \9/}

B 7o =

El campo 'Antiguedad en el Puesto’ No debe ser Vacio. Favor de
! ingresarlo

SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA

Registrar Datos Personales del Trabajador

Dependencia: (421.01) Facultad de Odontologia/Division de Estudios Profesionales
Dependencia: (421.01) Facultad de O ia/Division de Estudios
Datos Personales
Doen craonncy No. de Empleado: 830420
No. de Empleado: 830420
Nombre: TORRES HERNANDEZ LETICIA
Nombre: TORRES HERNANDEZ LETICIA
RFC: TOHL700618GV7
RFC: TOHL700618GV7
Puesto: OFICIAL ADMINISTRATIVO A
Puesto: OFICIAL ADMINISTRATIVO A
Antiguedad en la UNAM: c Antiguedad en la UNAM: 5
Antiguedad en el Puesto: * Antiguedad en el Puesto: * 3
Jornada Laboral: * Jornada Laboral: *
Mstutino de Lunes s Viemes - Mstutino de Lunes s Viemes v
Nivel Maximo de Estudios Nivel Maximo de Estudios
Terminados: * Preparatoria 0 EQuiv v Terminados: * e —
Teléfono(s) de Oficina: * 12457896 eXT 1234 Teléfono(s) de Oficina: * 12345678 Ext 1234
B S2145667 Teléfono de Casa:* 32145687
phaicatlinadus * Datos Obligados
Solctud :
Guonic Deios ) [ PegmrGms ) (o Coomter ) (oot o Stemn.. ) [ GuardarDatos | [ RegistrarCursos | [ Consultar Solictudes | [ Saiirdel Sistema |

Al concluir seleccionar
Registrar cursos



5. Registro de cursos del trabajador:

El sistema abrira una ventana donde debera seleccionar lo siguiente:
Subprograma

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO o
W COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO \ ,,J

SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA UNA

REGISTRO DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DEL TRABAJADOR
44201 Facultad de Estudios Superiores "Acatian”

No. de Trabajador: 819354 RFC: AAAAB00929QUE AYALA ALARCON AMEYALLI VIGILANTE B Antiguedad 8

Subprograma \ Cursos Periodo / Frecuencia / Horario / Sede

Computo v | Excel1 v | Seleccione.. -

Seleccione Subprograma..
Actualizacion

||Conyuge / Hijo(a)

INFORMACION ANTES DE OPRIMIR EL BOTON "GUARDAR CURSO"
Des. Humano Sup. Personal

F ion Inst [
,d‘;',,’{‘;i',’" e areshiomos: g ] [ Guardar Curso ] [ Comprobante de Registro ] [ Salir del Sistema
Prejubilatorio

{ Promocion Escalafonaria

CURSOS SOLICITADOS POR TRABAJADOR

i Nombre del Pamcipante' SubProgama | [ Periodo ]Frecuenciai

*Curso

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
&W COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO.
SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA

REGISTRO DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DEL TRABAJADOR
44201 Facultad de Estudios Superiores "Acatian”

No. de Trabajador: §19354 RFC: AAAAB00929QUE AYALA ALARCON AMEYALLI VIGILANTEB Antiguedad 8

Subprograma | Periodo / Frecuencia / Horario / Sede ‘Cényuge [ Hijo(a)

Computo v | Seleccione. v || Seleccione.. -

Access Basico

VERIFIQUE L¢, . 1 ANTES DE OPRIMIR EL BOTON "GUARDAR CURSO"
Excel2
Regresar a Datos Personale ;:;,;T‘:‘émp_ ywin,  JarCurso ] 1 Comprobante de Registro ] [ Salir del Sistema
PowerPoint
Word 1
Word 2 DLICITADOS POR TRABAJADOR

7'Follo"F’NombredeIPaniupante' SubProgama [ [ Periodo iFrecuencia' Horaio | Sede |Situacion




Periodo /Frecuencia/Horario/Sede

P ool  UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO &\
o i COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPACITACION Y ADIESRAMIENTO. ", ", 4

SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA

REGISTRO DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DEL TRABAJADOR
44201 Facultad de Estudios Superiores "Acatlan”

No. de Trabajador: 819354 RFC: AAAA800929QUE AYALA ALARCON AMEYALLI VIGILANTE B Antiguedad 8

Subprograma \ Cursos \ Periodo / Frecuencia / Horario / Sede | ‘Cényuge / Hijo(a)

Computo v | Intro. comp. y win. v | Seleccione..
Seleccione.

_ [Apr05, 2010 a 2| 15:00 | Apr 23, 2010 a 13:00 hrs. | LV
VERIFIQUE LA INFORMACION A . 5 05 2010 32| 11:00 | Aug 27, 2010 3 09:00 hrs. | L~ RSO"

Sep 01,2010 a 2| 13:00 | Sep 23, 2010 a 11:00 hrs. | L-V
Salir del Sistema

Sep 22,2010 a 2| 19:00| Oct 13,2010 a 17:00 hrs. | L-V
Oct 09, 2010 a 2| 14:00 | Nov 13,2010 a 09:00 hrs. | S
Oct 14, 2010 a 2| 15:00 | Nov 05, 2010 a 13:00 hrs. | L-V
gv 17, 2010 a 2| 19:00 | Dec 07, 2010 a 17:00 hrs. | L-V
B[ TADO

Regresar a Datos Personales ] [ Guard

CURS®™

~ [Folio|F|Nombre del Participante|  SubProgama |

Periodo |Frecuencia) Horario | Sede |[Situacién

Al concluir la captura del curso, dar clic en el boton Guardar
Curso, si los datos son correctos se mostrara un mensaje de

confirmacion “Curso Registrado”, de lo contrario se mostrara un
mensaje de alerta.



w  UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO A ® <
i COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO \/,J

SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA

REGISTRO DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DEL TRABAJADOR
Direccidn General de Personal

Trabajador: 96921 RFC: AAAAB50809TF1 AYALA ARELLANO ALFREDO ANALISTAC Antiguedad 25

Subprograma Cursos EPeriodo | Frecuencia / Horario / Sede| IC()nyuge / Hijo(a)

Seleccione Subprograma.. w || Seleccione Curso

VERIFIQUE LA INFORMACION ANTES DE OPRIMIR EL BOTON "GUARDAR CURSO"

Regresar a Datos Personales | [ GuardarCumso | | Comprobante de Registro | [ Salirdel Sistema |

CURSOS SOLICITADOS POR TRABAJADOR

| | - - - - - -
[Folio|F|Nombre del Participante SubProgama Periodo |Frecuencia|  Horario Situacion
% 449 |T | AYALA ARELLANO ALFREDO |Promocion Escalafonaria Jefe Oficina Mar 17,2010 a Jun 17, 2010 Lun-Vie 15:00 a 17:00 hrs.|SUB. CAP. DES.| Registrado

%243 |T | AYALA ARELLANO ALFREDO |Des. Humano Sup. Personal Archive Apr 10, 2010 a May 15, 2010 Sab 09:00 a 13:00 hrs.|SUB. CAP. DES.| Registrade
_ %450 |T| AYALA ARELLANO ALFREDO |Actualizacién Access para Analista| Apr 26, 2010 a May 11, 2010|  Lun-Vie  |13:00 a 15:00 hrs.|SUB. CAP. DES.| Registrado

*Los cursos guardados se iran mostrando en la parte inferior.

*Si desea corregir un registro debera hacer lo siguiente:

Ubique el cursor del mouse al inicio de la fila del registro que desea borrar y dé clic en la
figura que semeja una goma.

*El sistema mostrara el mensaje de alerta Esta seguro de borrar el registro.

*Dar clic en el boton Aceptar o Cancelar, segun su decision.

*Si elige la opcion de “Aceptar”, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion Registro
Borrado.



6. Registro de cursos del familiar:

Si desea registrar solicitudes de un familiar (conyuge y/o hija(o), debera hacer lo siguiente:
*Seleccione el circulo que aparece en el espacio que tiene la leyenda Cényuge/Hija(o).
Se mostrara el mensaje de alerta Se abrira la pagina para registrar cursos del familiar.
*Oprima el botdn de Aceptar o Cancelar, segun su decision.

Aceptar ll Cancelar

Direccion General de Personal

Trabajador: 96921 RFC: AAAAB50809TF1 AYALA ARELLANO ALFREDO ANALISTAC Antiguedad 25

Subprograma Periodo / Frecuencia / Horario / Sede| |Conyuge / H?

Seleccicne Subprograma.. + || Seleccione Curso Seleccicne Fecha ]

VERIFIQUE LA INFORMACION ANTES DE OPRIMIR EL BOTON "GUARDAR CURSO"

I Regresar a Datos Personales J [ (Guardar Curso I I Comprobarte de Reqistro I I Salir del Sistema J

CURSOS SOLICITADOS POR TRABAJADOR

ol Fhombre de Partcpant_SubProgams

% 448 |T| AYALA ARELLAND ALFREDO |Promecion Escalafonaria Jefe Oficina Mar 17, 2010 a Jun 17, 2010 Lun-Vie  |15:00 & 17.00 hrs.|SUB. CAP. DES.| Registrado
%450 |T | AYALA ARELLANO ALFREDO |Actualizacion Access para Analista | Apr 26, 2010 a May 11, 2010 Lun-Vie 13:00 a 15:00 hrs.|SUB. CAP. DES. | Registrado




*Si oprime el botdn de Aceptar, se abrira una ventana donde incorporara los siguientes datos:
*Seleccione el parentesco del familiar, conyuge o hija(o).

*Ingrese el nombre(s) y apellidos.

*Anote la edad en afios cumplidos.

*Seleccione el nivel maximo de estudios terminados

*Seleccione el subprograma.

*Seleccione el curso.

*Seleccione el Periodo /Frecuencia/Horario/Sede

*Presione el boton de Guardar curso, si los datos son correctos se mostrara el mensaje de
confirmacion Curso y datos del familiar registrados, de lo contrario, se mostrara un mensaje

de alerta. LR UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
COMISION MXTA PERMANENTE DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO v

= SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA

REGISTRO DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DEL CONYUGE O HIJOS

Nombre(s) Apellido Paterno|Apellido Materno|Edad Afios Cumplidos|Nivel Maximo de Estudio
Seleccione Parentesco.. v | PEDRO AYALA SANCHEZ 25 | |  selecdone.

Periodo / Frecuencia / Horario / Sede

S05
Seleccione w || Seleccione Curso
RIFIQUE LA INFORMACION ANTES DE OPRIMIR EL BOTON "GUARDAR CURSO"
Regresar al Registro del Trabajador | [ GuardarCurso | [ Salirdel Sistema |
CURSOS SOLICITADOS POR TRABAJADOR

| Trabajador- 96921 AAAABS0B09TF1 AYALA ARELLANO ALFREDO ANALISTAC

Direccién Genera | de Personal | 12/04/10, 11:09 am
%449 |T | AYALA ARELLANO ALFREDO |Pro n Escalafonaria Jefe Oficina Mar 17, 2010 a Jun 17, 2010 Lun-Vie 15:00 a 17:00 hrs.|SUB. CAP. DES.| Registrade
% (450 |T | AYALA ARELLANO ALFREDO |Actualizacion Access para Analista Apr 26, 2010 a May 11, 2010 Lun-Vie 13.00 a 15:00 hrs. |SUB. CAP. DES.| Registrado
%452 |H AYALA SANCHEZ PEDRO Des. Humane Sup. Personal Asertividad Apr 17,2010 a May 22, 2010 Sab 09:00 a 13:00 hrs. |SUB. CAP. DES.| Registrado
%452 |H AYALA SANCHEZ PEDRO Des. Humanoe Sup. Personal Asertividad Apr 17, 2010 a May 22, 2010 Sab 09:00 a 13:00 hrs. |SUB. CAP. DES.| Registrado
% 451 C| MORALES SANCHEZ ADELA |Cémputo | Exceld Feb 27, 2010 a Apr 10, 2010 Sab 09:00 a 14:00 hrs.|SUB. CAP. DES. | Registrado

Al terminar oprimir el boton de Regresar al Registro del Trabajador:



Si termino de registrar las solicitudes, debera hacer clic en el boton de
Comprobante de registro, aparecera un mensaje activar la opcion de imprimir,
se abrira el documento en una version de PDF, que incluira toda la informacion
de los cursos registrados. Es importante cerciorarse que el equipo a utilizar
cuente con el paquete de Adobe Reader.

; » i [t
-:I,' Revista Este Pais Tendenci... @ Tendencias de Ca e JeT i [—J
iDesea abrir o guardar este archivo? 2-’|\ * B [ =m v Pig

Tipo: Adobe Acrobat Document, 41.3 KB
De: 132.248.58.244

E*\ Nombre: repdnc.pdf
| L |

nnnnn

i e I Aunque los archivos procedentes de Intemet pueden ser Utiles,
Q algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no corfia en
= | origen. no abra ni guarde este archivo. jCudl es el desgo?

VERIFIQUE LA INFORMACION ANTES DE OPRIMIR EL BOTON "GUARDAR CURSO"

Regresar a Datos Personales | [ GuardarCurso | | Comprobante de Registro | [ Salr del Sistema

CURSOS SOLICITADOS POR TRABAJADOR

Folio F Nombre del Participante. _SubProgama

%|445 |T| AYALA ARELLANO ALFREDO |Promocion Escalafonaria Jefe Dficing Mar 17, 2010 a Jun 17, 2010 Lun-\ie 15:00 a 17:00 hrs.| SUB. CAP. DES.| Registrado
% (450 |T | AYALA ARELLANO ALFREDO |Actualizacion Access para Analista| Apr 28, 2010 a May 11, 2010 Lun-Vie 13:00 a 15:00 hre. | SUB. CAP. DES.| Registrado
%lasz  |H AYALA SANCHEZ PEDRO Des. Humano Sup. Personal Asertividad Apr 17, 2010 a May 22, 2010 Sab 0%:00 a 13:00 hrs.| SUB. CAP. DES.| Registrado
%452 |H AYALA SANCHEZ PEDRO Des. Humano Sup. Personal Asertividad Apr17, 2010 a May 22, 2010 Sab 09:00 a 13:00 hrs. | SUB. CAP. DES.| Registrado
%451 |C| MORALES SANCHEZ ADELA |Computo Excel 1 Feb 27, 2010 a Apr 10, 2010 Sab 0%:00 a 14:00 hrs.| SUB. CAP. DES.| Registrado

Después de imprimir el comprobante de registro, debera oprimir el boton de Salir
del sistema, entonces aparecera un aviso de confirmacion y al aceptar concluira
Su proceso de registro de solicitudes.



7. Consultar solicitudes:

*Para consultar el estado de las solicitudes registradas, debera ingresar nuevamente
al sistema en las fechas determinadas por la Comision Mixta Permanente de
Capacitacion y Adiestramiento, igual que lo hizo en los puntos 1, 2 y 3 de esta guia,
se desplegara la ventana siguiente, dar clic en el boton de Consultar solicitudes.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO LN
¥ COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPACTACION Y ADIESTRAMIENTO \@.}

P SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA

Registrar Datos Personales del Trabajador

Dependencia: (723.01) Direccion General de Personal
Datos Personales

No. de Empleado: 96921

Nombre: AYALA ARELLANO ALFREDO

RFC: AAAABS0809TF1

Puesto: ANALISTAC

Antiguedad en la UNAM:

Antiguedad en el Puesto: *

Jornada Laboral: *

25
20
Matutino de Lunes a Viernes

Nivel Maximo de Estudios ErAe

Terminados: * Fore— =
Teléfono(s) de Oficina: * 56226128

Teléfono de Casa:* 56225421

* Datos Obligados

Guardar Datos

J

Registrar Cursos

H Consultar Jolicitudes

][ Salir del Sistema ]




Se desplegara una ventana donde apareceran todos los registros de los cursos.

Para conocer el estado de algun curso en particular, ubicar el cursor del mouse en la
ultima columna y dar clic en el simbolo.

*En caso de resultar aceptado en el curso, aparecera un aviso, dar clic en abrir y se
desplegara el formato de Pre-Inscripcion en una version de PDF, entonces se podra
imprimir. e =

i :', Revista Este Pais Tendenci... & | Tendencias de Cambioy ... éSltlossugendos' gMascomplementa{ Descarga de archivos

iDesea abrir o guardar este archivo?

i mi'- Nombre: preinsc.pdf

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTON | ES R PRSP E
COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPAC L EREIEOI
SlSTEMA DE INSCR'PC'OI Abrir ] [ Guardar ] [ Cancelar

! algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en

CONSULTA DE SOLICITUDES DE I lal Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles,
Trabajador- 160000 RFC: MERIG90826MJ0 MENDOZA ROMERO MARIA ISABEL TECNICO C - elorgen. o sbra i quarde este archivo. (Cusl es el esgo?

[ Regresar a Datos Personales Salir del Sistema

CURSOS SOLICITADOS POR TRABAJADOR

Norbre del Paricipante | SubProgama

356
387

UHW OMN TFD Computo Word 1 May 12, 2010 a Jun 01, 2010 Lun-Vie 13:00 a 15:00 hrs.|SUB. CAP. DES.| Registrado
UHW OMN TFD Des. Humano Sup. Personal Autoestima May 2% 2010 a Jun 26, 2010 Sab 09:00 a 13:00 hrs.|SUB. CAP. DES.| Registrado

394 |T [MENDOZ4 ROMERO MARLA ISABEL |Promocion Escalafonaria Aux. Lab. Feb 23, 2010 a Jun 24, 2010 Lun-Vie 12:00 a 15:00 hrs.|SUB. CAP. DES.| Aceptado |
391 |T |MENDOZA ROMERO MARLA ISABEL |Compute Excel1 Feb 27, 2010 a Apr 10, 2010 Sab 09:00 a 14:00 hrs.| SUB. CAP. DES. | No Aceptado|
382 |T |MENDOZA ROMERO MARLA ISABEL |Des. Humane Sup. Personal| Aprend. acelerado |Mar 08, 2010 a Apr 10, 2010 Sab 09:00 a 13:00 hrs.| SUB. CAP. DES.| Registrado | j
390 [T |MENDOZA ROMERO MARLA ISABEL Actualizacion Elab. reportes Excel |Mar 09, 2010 a Mar 23, 2010 Lun-Vie 09:00 a 11:00 hrs.| SUB. CAP. DES.| Registrado |
393 |T |MENDOZA ROMERO MARLA ISABEL |Identidad Institucional ldentidad Institucional| Jun 02, 2010 a Jun 15, 2010 Lun-Vie 09:00 a 11:00 hrz.| SUB. CAP. DES.| Registrado | i
395 |C WHU NJIXCFT Cémputo Intro. comp. v win. |Feb 22, 2010 a Mar 18, 2010 Lun-Vie 11:00 a 13:00 hrs.| SUB. CAP. DES. | No Aceptado|{
308 UHV OMN TFD Promocion Escalafonaria Bibliotecario Feb 22, 2010 a Jun 08, 2010 Lun-Vie 09:00 a 12:00 hrs.| SUB. CAP. DES.| Registrado |

i

i

||




*En caso de no resultar aceptado en el curso, aparecera un mensaje con un resumen
del motivo.

v“ s - COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPACHACION Y AD AMIENTO ‘\).,/
SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA aa

Mensaje de pagina web

._IA MOTIVO: COMP:Séle se autoriza la inscripcién a dos cursos




8. Salir del Sistema

Para salir del sistema dar clic en el botdn de Salir del Sistema

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
s COMISION MIXTA PERMANENTE DE CAPACI'DB‘CION Y ADIESTRAMIENTO \//

A rs SISTEMA DE INSCRIPCION EN LINEA

REGISTRO DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DEL CONYUGE O HIJOS

Parentesco Nombre(s) Apellido Paterno|Apellido Materno| Edad Afios Cumplidos|Mivel Maximo de Estudios|
Seleccione Parentesco.. » | PEDRO AYALA SANCHEZ 25 Seleccicne ... -

Subprograma

Seleccicne Subprograma.. -« || Seleccicne Cursc Seleccione Fecha

VERIFIQUE LA INFORMACION ANTES DE OPRIMIR EL BOTON "GUARDAR CURSO"

[ Regresar al Registro del Trabajador ] [ Guardar Cursa ] [ Salir del Sistema

CURSOS SOLICITADOS POR TRABAJADOR

| Trabajador: 96921 AAAAG50809TF1 AYALA ARELLANO ALFREDO AMALISTA C

Direccidn General de Personal 12/04/10, 11:09 am

Fol F Nombre del Paricipante, _ SubProgam

% |44

%450
% (452
%452
%451

T | AvALA ARELLANO ALFREDO |Promocion Ezcalafonaria Jefe Oficina Mar 17, 2010 a Jun 17, 2010 Lun-Vie 15:00 a 17:00 hre. | SUB. CAP. DES.| Registrado
T | AvALA ARELLANO ALFREDO |Actualizacion Access para Analista|Apr 26, 2010 a May 11, 2010 Lun-Vie 13:00 a 15:00 hres. | SUB. CAP. DES.| Registrado
H AYALA SANCHEZ PEDRO Des. Humane Sup. Perzonal Azertividad Apr 17, 2010 a May 22, 2010 Sab 09:00 a 13:00 hre. | SUB. CAP. DES.| Registrado
H AYALA SANCHEZ PEDRO Des. Humane Sup. Perzonal Azertividad Apr 17, 2010 a May 22, 2010 Sab 09:00 a 13:00 hre. | SUB. CAP. DES.| Registrado
C| WMORALES SANCHEZ ADELA | Computo Excel 1 Feb 27, 2010 a Apr 10, 2010 Sab 09:00 a 14:00 hre. | SUB. CAP. DES.| Registrado




Aparecera la pagina de la Oficina Virtual, dar clic en Cerrar Sesion.

'Secretaria Admlmstratlva .
Direccion General de Personal

— o _
Hoy es miércoles 14 de abril del 201

Bienvenido(a): RODOLFO CRUZ TERAN

Oficina Virtual del
ks ¢’ . Personal Universitario
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Escuela Nacional Preparatoria
Plantel Siete "Ezequiel A. Chavez"

Servicios
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Inscripcién CENDIS Ahorro Solidario Comprobacion de Deducciones Citas Declaracion
Nomina Personales 2009 Anual 2009

Inscripcion en Linea a
Cursos Personal de
Base

Tramites Realizados
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Hoy es martes 13 de abril del 201

OFICINA VIRTUAL

Su sesion ha terminado. Gracias por utilizar la Oficina Virtual del
personal universitario.

’
‘\\\‘_. Para ingresar nuevamente:
d‘“‘) ‘ ' http:/ /wwww.personalds,unam.m/oficinavirtual/
— Parair a la pagina de personal:
http:/ /wwww.personalds.unam.mx
Parair a la pagina de la UNAM
http:/ /wwww.unam.mx

RECOMENDACION:

Cada vez que requiera saber el resultado de su solicitud debera ingresar al sistema en las
fechas determinadas por la CMPCA.

*En caso de resultar aceptada(o), debera imprimir el formato de Pre-inscripcion, gestionar
las firmas que alli se solicitan y entregarlo en la Subdireccion de Capacitaciéon y Desarrollo
(SCD), por conducto del subcomisionado de capacitacion de su Entidad/Dependencia,
original y copia.



Registro de solicitudes de inscripcion a
cursos de Promocioén
Se realizara los dias del 16 al 22 de enero de 2012.

La recepcion de documento
Seradel 17 al 20 de enero de 2012,
de 11:00 a 13:00 y de 18:00 a 19:00 horas

Cursos de Ildentidad Institucional, actualizacion, Computo
Desarrollo Humano y Pre-Jubilatorio
Se realizara los dias del 23 al 29 de enero de 2012.

Para conocer el resultado del curso(s) solicitado(s) y obtener el
Comprobante de Pre-inscripcion respectivo, lo anterior en caso de
haber sido dictaminado favorablemente por la CMPCA, debera
ingresar al Sistema de Inscripcion en Linea (via internet) 10 dias
habiles antes de la fecha de inicio del curso y entregar dentro de
ese mismo plazo su Comprobante de Pre-inscripcion.




COMISION M!XTA PERMANENTE DE 0
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
STUNAM
COMISIONADOS DE CAPACITACION PARTE
STUNAM
Lic. Rodolfo Cruz Teran
Cel. 55 1344 4495

TUM. Martin Godinez Pifa
Cel. 55 4085 2527

C. Pilar Saavedra Sola
Cel. 55 1005 5312



