CALENDARIO DE CURSOS DE CAPACITACION 2009 ( PRIMER SEMESTRE)

IDENTIDAD INSTITUCIONAL
Y MEJORAMIENTO DE LAS INTERNET * MAY 19 AL 2 AL2 MAR RIDI ABR 13 AL 24 ALl
RELACIONES DURACION: 20 HORAS LIMPIEZA GENERAL 9AL25 9 CO JURIDICO 3 9
INTERPERSONALES
DURACION: 20 HORAS PERIODO HORARIO | JFUNCIONES BASICAS ABR 13 AL 24 13A15 EEIC\)/TEERCS?;%IE\'V"‘ MAY 25 AL 5 DE JUN 13A15
RELACIONES ASERTIVAS CON
SEDE : C.U. ABR 13 AL 24 11A13 FUNCIONES BASICAS MAY 4 AL 19 13A15 LA COMUNIDAD MAY 11 AL 25 15A17
UNIVERSITARIA
FRECUENCIA : WIAY 25 AL 5 DE JUN DESARROLLO HUMANO Y SUPERACION
LUNES A VIERNES 13A15 MATERIAL Y EQUIPO DE LABORATORIO  [JUN 1 AL 12 10A12 PERSONAL
ACCESS BASICO 2
DURACION: 20 HORAS, 40 HORAS *
PERIODO HORARIO DURAGION: 30 HORAS MATERIAL Y EQUIPO DE LABORATORIO  |JUN 22 AL 3 DE JUL 10A12
FEB 16 AL 27 9A11 PERIODO HORARIO BIBLIOTECARIO SEDE: C.U
MAR 2 AL 13 9A11 MAY 25 AL 12 DE JUN 13A15 CURSO PERIODO HORARIO FRECUENCIA : SABADOS
MAR 23 AL 3 DE ABR 13A15 COMPUTO tgsuii;wuos ENLAS BIBLIOTECAS DE | g 03 ) 57 9A13 CURSO PERIODO HORARIO
MAR 23 AL 3 DE ABR 17A19 SEDE: C.U. tgismvmos ENLAS BIBLIOTECAS DE | g oL 12 9A13 yECANOGRAF'A UNO (BASICON 12 28 AL 23 DE MAY 9A 14
FRECUENCIA: (ORDENACION TOPOGRAFICA DE LOS . " N
ABR 13 AL 24 9A11 SABADOS LIBROS ABR 20 AL 24 9A13 TAQUIGRAFIA UNO (BASICO) * [MAR 28 AL 23 DE MAY 9A14
INTRODUCCION AL COMPUTO Y ) ; . ALTERACIONES Y
LOS CATALOGOS EN LINEA Y PRESTAMO
ABR 13 AL 24 11A13 WINDOWS ABR 13 AL 19 9A13 TRASTORNOS EN EL FEB 21 AL 21 DE MAR 9A13
AUTOMATIZADO
DURACION: 20 HORAS CLIMATERIO
MAY 18 AL 29 17A19 PERIODO HORARIO | |10S CATALOGOS ENLINEAY PRESTAMO | 5, 5| 56 9A13 APRENDIZAJE ACELERADO  |FEB 21 AL 21 DE MAR 9A13
AUTOMATIZADO
MAY 25 AL 5 DE JUN 9A11 FEB 21 AL 14 MAR 9A14 CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS [FEB 16 AL 20 9A13 ASERTIVIDAD MAR 28 AL 25 ABR 9A14
JUN 8 AL 19 13A15 WORD 1-BASICO E INTERMEDIO CUIDADO Y MANTENIMIENTO DE LIBROS [MAY 4 AL 11 9A13 AUTOESTIMA MAY 2 AL 30 9A13
DURACION 30 HORAS
JUN 22 AL 3 DE JUN 9A11 PERIODO HORARIO gga&rﬁ[}f\gmww PARAUN SERVICIO )52 20 AL 4 DE MAY 11A13 COMUNICACION EFECTIVA  |MAY 2 AL 30 9A13
COMPUTO FEB 21 AL 28 DE MAR 9A14 MEJORA CONTINUA PARA UN SERVICIO {1y 26 . g DE JUN 13A15 CONTROL Y MANEJO DEL MAR 28 AL 25 DE ABR 9A 14
DE CALIDAD ESTRES
SEDE: C.U. WORD 2 "NTER,MEDIO -AVANZADO JEFATURAS (todas) GIMNASIA CEREBRAL JUN 6 AL 27 9A14
DURACION: 30 HORAS
FRECUENCIA: PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO RTOGRAFIA MAR 14 AL 18 DE ABR AL
LUNES A VIERNES ORTOGRAFi 8 oALs
INTRODUCCION AL ]
COMPUTO Y WINDOWS | [ABR4AL 16 DE MaY 9a14 | |orTOGRAFIA MAR 23 AL 3 DE ABR 9AlLl PROGRAMACION FEB 21 AL 21 DE MAR 9A13
NEUROLINGUISTICA
DURACION: 20 HORAS
EXCEL 2 -INTERMEDIO-AVANZADO | |SUPERVISION Y COORDINACION DE PROGRAMACION
PERIODO HORARIO DURACION: 30 HORAS PERSONAL ABR 13 AL 24 11A13 NEUROLINGUISTICA MAY 30 AL 27 DE JUN 9A13
PENSAMIENTO CREATIVO. TECNICA DE )
PERIODO
FEB 16 AL 27 11A13 HORARIO | ([ ' omBREROS * MAY 11 AL 25 11A14 REDACCION MAY 30 AL 27 DE JUN 9A13
COMUNICACION Y SOLUCION DE
MAY 23 AL 27 JUN
FEB 23 AL 6 DE MAR 13A15 9A14 PROBLEMAS DE GRUPO ABR 20 AL 4 DE MAY 9A11 RELACIONES HUMANAS JUN 6 AL 27 9A14
MAR 17 AL 30 1AL POWER POINT LABORATORISTA ACTITUD Y TRABAJOEN |y 30 oL 27 DE JUN 013
DURACION: 20 HORAS EQUIPO
ABR 13 AL 24 9A11 PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO | |INTELIGENCIA EMOCIONAL  |ABR 25 AL 23 DE MAY 9A13
MAY 11 AL 25 17A19 ABR 25 AL 16 DE MAY 9A14 MATERIAL Y EQUIPO DE LABORATORIO  [FEB 16 AL 27 10A12 ggg&!i&lﬂ'm FEB2L.. 9A 14
MAY 18 AL 29 9A1L INTERNET SEGURIDAD E HIGIENE MAR 2 AL 13 9A11 PROMOCION ESCALAFONARIA
DURACION: 20 HORAS
LIMPIEZA Y ESTERILIZACION DE
PERIODO SEDE: C.U
JUN 15 AL 26 13A15 HORARIO | (1l £S DE LABORATORIO JUN 1AL 12 11A13
WORD 1-BASICO E .
INTERMEDIO MAR 21 AL 18 DE ABR 9ALd Nﬁm:’fs ELEMENTALESDEFISICAY |\ 0o AL 13 12A14 FRECUENCIA : LUNES A VIERNES
DURACION 30 HORAS Q
ACCESS BASICO
PERIODO HORARIO DURAGION: 30 HORAS OFICIAL ADMINISTRATIVO CURSO PERIODO HORARIO
FEB 16 AL 6 DE MAR 9A11 PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO | [ALMACENISTA MAR 23 AL 24 DE JUN 9A1l
EJERCICIOS MECANOGRAFICOS DE
MAY 23 AL 27 DE JUN
MAR 9 AL 30 11A13 9A 14 SOCUMENTOS OFICIALES MAY 11 AL 25 9A11 BIBLIOTECARIO MAR 2 AL 16 DE JUN 9A12
MAY 25 AL 12 DE JUN 17A19 PREJUBILATORIO ég:‘/%%“' IMAGENY CALIDADENEL |,y 56 AL 8 DE JUN 11A13 JEFE ADMINISTRATIVO MAR 5 AL 9 DE JUN 9A1L
JUN 15 AL 3 DE JUL 9A11 DURACION: 96 HORAS REDACCION MAR 23 AL 3 DE ABR 9A11 JEFE DE BIBLIOTECA MAR 2 AL 19 DE JUN 12A15
EXCEL 1- BASICO E
INTERMEDIO SEDE: C.U. OFICINISTA DE SERVICIOS ESCOLARES JEFE DE OFICINA MAR 23 AL 24 DE JUN 11A13
DURACION: 30 HORAS
PERIODO HORARIO FRECUENCIA: LUNES A VIERNES CURSO PERIODO HORARIO | |JEFE DE SECCION MAR 5 AL 9 DE JUN 17A19
MAR 9 AL 30 13A15 PERIODO HORARIO | [REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES MAR 23 AL 3 DE ABR 17A19 JEFE DE SERVICIOS MAR 23 AL 24 DE JUN 15A17
ABR 13 AL 4 DE MAY 17A19 FEB 23 AL 25 DE MAR 9A14 QEEU%%N' IMAGEN'Y CALIDADENEL fy11y 18 AL 20 11A13 LABORATORISTA ABR 13 AL 25 SEP 9A12
MAY 25 AL 12 DE JUN 11A13 FEB 23 AL 25 DE MAR 15A20 OPERADOR DE APARATOS AUDIOVISUALES LABORATORISTA JUN 17 AL 8 DE DIC 12A15
JUN 15 AL 3 DE JUL 9A 11 JUN 1AL 30 9A14 CURSO PERIODO HORARIO | [OFICIAL ADMINISTRATIVO FEB 27 AL 3 DE JUL 12A15
WORD 2 -INTERMEDIO - <
ACTUALIZACION MANEJO DE EQUIPOS * ABR 20 AL 24 12A15 OFICIAL ADMINISTRATIVO FEB 27 AL 3 DE JUL 17A20
AVANZADO
PERIODO HORARIO DURACION: 20 HORAS, 15 HORAS * SECRETARIO ggf(‘)’\:jt\ngASDE SERVICIOS 18R 57 AL 3 DE JuL 9All
FEB 23 AL 13 DE MAR 17A19 SEDE : C.U. CURSO PERIODO HORARIO | [OPERADORDE APARATOS y0p 30 L 1 DE JuL 13A15
AUDIOVISUALES
ABR 21 AL 13 DE MAY 11A13 FRECUENCIA : LUNES A VIERNES QEET/%%N' IMAGEN'Y CALIDADENEL |\ 1xy 4 Al 18 13A15 SECRETARIO FEB 16 AL 21 DE AGO 12A15
MAY 25 AL 12 DE JUN 9A1L AUXILIAR DE INTENDENCIA MECANOGRAFIA VELOCIMETRICA JUN 22 AL 3 DE JUL 9A11 SECRETARIO FEB 16 AL 21 DE AGO 17A20
EXCEL 2 -INTERMEDIO- CURSO PERIODO | HORARIO | [REDACCION MAY 18 AL 29 13A15 SECRETARIO JUN 10 AL 10 DE DIC 12A15
AVANZADO
PERIODO HORARIO [ [curso BAsico MAR 2 AL 13 11A13 OUTLOOK MAR 2 AL 13 11A13 TECNICO MAR 23 AL 24 DE JUN 13A15
MAR 9 AL 30 9A11 CURSO BASICO MAR 13 AL 23 13A15 OUTLOOK JUN 1AL 12 9A11 VIGILANTE MAR 9 AL 3 DE JUL 15A17
ABR 27 AL 20 DE MAY 17A19 CURSO BASICO JUN 1AL 12 17A19 TECNICO VIGILANTE MAR 9 AL 3 DE JUL 17A19
JUN 15 AL 3 DE JUL 11A13 LIMPIEZA PROFUNDA |MAY 11 AL 25 13A15 CURSO PERIODO HORARIO
HERRAMIENTAS PARA LA OBTENCION,
gg\;gss Zz%’:; LIMPIEZA PROFUNDA jgr 2AL3DE 13A15 PROCESAMIENTO E INTERPRETACION ~ [ABR 13 AL 24 13A15 \
; DE INFORMACION ‘
\
PERIODO HORARIO AUXILIAR DE LABORATORIO VIGILANTE 9\ ‘l
ABR 27 AL 12 DE MAY 9A11 CURSO PERIODO | HORARIO CURSO PERIODO HORARIO » |
‘\-’—0 ‘
JUN 1AL 12 9A11 LIMPIEZA GENERAL * [MAY 11AL 18 9A12 FUNCIONES DEL VIGILANTE MAR 23 AL 3 DE ABR 9A11




